T.C.
HEKIMHAN KAYMAKAMLIGI

ASAGI GUZELYURT ILKOKULU-ORTAOKULU MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
iIkokul ve Ortaokulda Ogrenim
1 Belgesini veya Diplomasini 1- Dilekge (Savas,sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarinin yok olmasi halinde, belgesini 1is GUND
Kaybedenlere Diploma Kayit Orneginin kaybedenlere 6grenim durumunu kanitlamasi sarti ile belge duzenlenebilir.)
Verilmesi
Anasinifi, ilkokul ve Ortaokulda
2 |Ogrenim Goéren Ogrencilerin 1- Dilekge 1 SAAT
Nakillerinin Yapilmasi
ilkokul Ogrencilerinin Sinif 1- Dilekge L
3 Yukseltmelerinin Yapilmasi 20 1$ GUNU
Basvurular okulun agildigi ilk bir ay iginde yapilmaldir.
1- Dilekge
4 |llkokullarda Kayit Erteleme 2- Saglik Raporu 1i$ GUNU
66,67,68 aylik ¢cocuklar igin veli dilekgesi, 69,70,71 aylik gocuklar i¢in saglik raporu ve dilekge olmalidir.
1- Dilekge
5 |Ogrenim Belgesi Verilmesi 5iS GUNU
Ogrenimine devam eden 6grenciler icin 6grencinin veya velisinin s6zli talepte bulunmasi yeterlidir.
1- Dilekge
2- Basvuru Formu
3- Niifus Ciizdani Asli ibrazi
Ikokul ile Anasinifi Ogrenci Aday ve g: égilgur:?emlarda Bagvuru Formu
6 |Kesin Kayit, Anasiniflarinda Ucretsiz ® 1iS GUNU

Kayit Yapilmasi

6- Sehit, harp malull ve muharip gazi ¢cocuklari oldugunu gosteren belge

60-66 aylik ¢cocuklar icin, velilerinin istegi Uzerine dilekge ile 1. sinifa kayitlari yapilabilir. Acil durum basvuru formu ve
s6zlesme anasiniflarinda kesin kayit esnasinda doldurulacaktir.Sehit, harp malilt ve muharip gazi ¢ocuklari igin 10/1
oraninda Ucretsiz kayit yapilacaktir.
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HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Dilekge
2- Kayit Formu
Anasiniflari ve ilkokullarda Cocuk 3- Acil Durumlarda Basvurulacak Kisiler Formu . -
7 e 15 1S GUNU
Kulupleri Igin Bagvurularin Alinmasi
Kayit ve formu ve acil durumlarda basvurulacak kisiler formu, baska okuldan okulumuz ¢ocuk kulibune kayit
yaptiracak anasinifi 6grencileri icin istenilecektir.
3 llkokulurda Sinif Tekrari Isteqi 1- Dilekge 2 iS GUNU
Basvurusu
9 Orgun.(C.)rtaokuI) Egitimi Destekleme 1- Dilekge 1S GUNU
ve Yetistirme Kurslari
10 |Secmeli Derslerin Belirlenmesi 1- Velinin yazili bagvuru dilekgesi 1 SAAT
Ortaokullarda Parasiz Yatililik ve 1-Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren beyanname
11 |Bursluluk Sinavi Bagvurularinin 2-Velinin ve galigiyorsa esinin bakmakla yukumlu oldugu anne ve babasi ile ilgili tedavi yardimi 1 SAAT
Alinmasi 3-Aile Uyelerinin Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralari beyani
Denklik lle Kay! 1- Denklik Belgesi (Veli elindeki dgrenciye ait dgrenim belgesi ile I Milli Egitim Midiirligiine miracaat etmesi ve
12 |(Yabanci Ulkede d3renim gdren e g s grencly 9 g g g 1iS GUNU
N o ogrenime devam edecegi sinifinin belirlenmesi.)
ogrenciler igin)
Okul Ogrenci Davraniglari Kurulu
13 |Kararlarina Yapilan itirazlarin Bir Ust 1- Dilekce 3iS GUNU
Kurula Gonderilmesi
Okul Sutu Uygulamasi
14 |(Ana sinifl 6grencilerine yonelik 1- Dilekge 1 SAAT
uygulamanin kabulu igin)
1- Veli dilekgesi
2- Gelir beyannamesi (Anne ve babaya ait)
) 3- Uluslararasi federasyonlarca yapilmis olan ve ogrencinin katilmis oldugu olimpiyatlar ve resmi makamlarca ulusal
15 |Egitim ve Ogretim Destegi Uygulamasi | ve il diizeyinde yapilan yarigmalarda alinan dereceler 1 SAAT
4- Universitede dgrenim goren diger kardeslerin 6grenim durumunu veya universitede okumaya hak kazandigini
gOsteren belgeler
16 |Ogrenci Mazeret izni 1-Velinin yazili bagvuru dilekgesi 1 SAAT
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HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Okullar Hayat Olsun Projesi
17 |[(Okul mekanlarinin halkin hizmetine 1- Dilekge 1 GUN
sunulmasi)

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ufuk KORKMAZ
Okul Maduru

Kopriilii Mehmet Pasa Mah. ilhan
Deniz Bulvari No:8K/3
Hekimhan/MALATYA

0422 7234033

0422 7234173
722622-722628@meb.k12.tr

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Sayfa3/3

Cafer DILEK
lice Milli Egitim MGdard
Turgut Ozal, Sivas Cd., 44400 Hekimhan/Malatya, Tirkiye

0422 7133099

0422 7131010
hekimhanmem@gmail.com
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